V stlade s ustanovenim § 11 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach (d’alej len ,,zdkon o
staznostiach) vydava Obec Rudina

Smernicu o vybavovani st’aznosti a peticii
(d’alej len ,,Smernica®).

Cast’ I
St’azZnosti

Clinok 1
Predmet upravy
1. Smernica, ako vnitorny predpis obce Rudina, upravuje postup pri podavani, vybavovani a
kontrole vybavovania staznosti fyzickych osob alebo pravnickych oséb doruCenych obci
Rudina.

2. Smernica je zavdzna pre organy obce, t. j. starostu a obecné zastupitel'stvo, hlavného
kontroldra obce, pre organy obecného zastupitel'stva vymedzené v ust. § 10 ods. 2 zakona SNR
&.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a zamestnancov obce.

3. Vybavovanim staZnosti sa rozumie prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie
staznosti.

Clinok 2

St’aZnost’
1. Staznost’ je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d’alej len ,staZovatel*), ktorym
stazovatel’:
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innost'ou alebo ne€innost'ou obce,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti obce.

2. Staznost’ou nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti obce, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené osobitnym predpisom (§ 4 ods. 1 pism. b/ zakona o st'aznostiach),

¢) je staznost'ou podl'a osobitného predpisu (§ 4 ods. 1 pism. ¢/ zdkona o staZnostiach),

d) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konani podl'a osobitného predpisu (§ 4 ods. 1
pism. d/ zakona o st'aznostiach),

e) smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo inSpekcie podl'a osobitného
predpisu (§ 4 ods. 1 pism. e/ zdkona o st'aznostiach),

f) obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podl'a zékona o staznostiach by doslo k ohrozeniu utajovanych skutoCnosti podla
osobitného predpisu (§ 4 ods.1 pism. f/ zadkona o st’aznostiach),

g) podanie podl'a § 4 ods. 2 pism. a, b/ zdkona o staZnostiach.

3. Kazdé podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby sa pritom posudzuje vZdy podla jeho
obsahu bez ohl'adu na jeho oznacenie (§ 3 ods. 2 zakona o st'aznostiach).



4. Opakovana staznost’ je staznost’ toho istého staZovatel'a, v tej istej veci, ak v nej neuvadza
nové skutocnosti.

5. StaZnost, v ktorej stazovatel' vyjadruje nesthlas s vybavovanim svojej predchadzajicej
staZnosti je novou st'aZznostou proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani st'aznosti

Clinok 3
Vybavenie podani, ktoré nie su st’aZnost’ami

1. Podanie, ktoré nie je staznostou podla ¢lanku 2 ods. 2 Smermnice, je vSak oznafené ako
staznost’, obec v zastiipeni poverenym zamestnancom odloZi, o ¢om toho, kto podanie podal,
upovedomi pisomne do 15 pracovnych dni od doru€enia podania s uvedenim dévodu odloZenia
podania.

2. Ak ide o podanie, ktoré je staZznost'ou podl'a osobitného predpisu (¢lanku 2 ods. 2 pism. ¢/
Smernice) a obec nie je prislusna na jeho vybavenie podl’a osobitného predpisu, postipi podanie
do 10 pracovnych dni od jeho dorucenia organu verejnej spravy, ktory je na jeho vybavenie
prisluny a su€asne to oznami tomu, kto podanie podal.

3. Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, obec vybavi podla
osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania nie je prisluind, postipi takéto podanie do
piatich pracovnych dni organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o Com upovedomi toho, kto
podanie podal.

Clinok 4
NualeZitosti st’aznosti

1. StaZnost’ musi obsahovat”:

a) ak ju podava fyzicka osoba — meno, priezvisko, adresu pobytu staZovatel’a;

b) ak ju podava pravnicka osoba — nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu
konat’.

2. Ak staZovatel’ poziada o utajenie jeho totoznosti, obec postupuje podl'a § 8 zakona o
staznostiach.

3. StaZnost’ musi byt Citatel'nd a zrozumitel'na, z jej obsahu musi byt’ jednoznacné, proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, Coho sa stazovatel’ domaha.

4, St'aznost’:

a) v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoru¢ny podpis staZovatel'a,

b) v elektronickej podobe musi byt’ stazovatel'om autorizovana podl'a osobitného predpisu (§
23 ods. 1 zakona &. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej
moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o eGovernmente) v zneni neskorSich
predpisov).

V pripade, Ze staznost’ v elektronickej podobe nie je podana v stilade s bodom 4 pism. b) tohto
¢lanku, stazovatel’ ju musi potvrdit’ do piatich pracovnych dni od jej podania, a to:



a) vlastnoruénym podpisom,
b) autorizaciou podl’a osobitného predpisu (§ 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013 Z. z.)

5. Na podavanie st'aZznosti v elektronickej podobe sa vzt'ahuju ustanovenia § 5 ods. 5 zakona o
staznostiach.

6. Ak staZznost’ neobsahuje naleZitosti podl'a Smernice a zakona o st’aZnostiach, staZznost’ sa
odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. a) zdkona o staZnostiach.

Clinok 5
OdloZenie st’aZnosti
1. Pri odloZeni st'aZnosti obec postupuje podl'a § 6 ods. 1 az 4 zékona o st'aZnostiach. O odloZeni
st'aZnosti obec informuje stazovatel’a — Priloha €. 2 a do spisu vyhotovi zdznam — Priloha €. 3.

Clinok 6
Poddvanie st’aZnosti

1. Staznost’ musi byt’ podana pisomne, a to v listinnej alebo v elektronickej podobe.

2. Ak sa stazovatel’ dostavi podat’ osobne st'aznost’, ktori nema vyhotovenu pisomne, povereny
zamestnanec obce st'azovatela prijme a umoZni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe
vyhotovil — Priloha €. 1.

3. Ak sa dostavi podat’ staZnost’ osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost’ v listinnej
podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi povereny zamestnanec obce — Priloha ¢. 1.

4. Pisomnosti sivisiace s vybavovanim st'aznosti, ktoru podalo viac staZzovatel'ov spolocne a
nie je v nej urené, komu z nich sa maji dorucovat, sa zaslhi stazovatelovi, ktory ako prvy
uvadza udaje podla ¢lanku 4 ods. 1 Smernice.

5. Ak si stazovatel zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava st’aznost’, su¢ast'ou staznosti musi
byt’ pisomné splnomocnenie s osvedéenym podpisom zastupovat’ staZovatela pri podani
staznosti a pri ukonoch suvisiacich s vybavovanim staZnosti. Ak sa staZznost' podava v
elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani stazovatel'a podl'a zékona ¢. 305/2013 Z.z.
Ak zastupca k st'aZnosti splnomocnenie nepriloZi, st'aZznost’ sa odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. c)
zakona o st'aznostiach.

6. St'aznost’ adresovana starostovi obce alebo zamestnancovi obce je staznost’ou podanou obci.

Clinok 8
Prijimanie st’aZnosti

1. Stazovatelia v pripade, Ze staznost’ nezasielaji postou, podavaju pisomné staznosti do
podatel'ne obecného uradu pocas tradnych hodin:.

Pondelok : 7:30 — 11:30 hod 12:00 - 15:30 hod

Streda : 7:30 — 11:30 hod 12:00 — 16:30 hod

Piatok :  7:30 - 11:30 hod 12:00 — 12:30 hod



2. Podateltia eviduje vietky podania fyzickych oséb alebo pravnickych oséb (dalej len
podanie), ktoré si oznadené ako staznost’ alebo z obsahu ktorych je zrejmé, Ze su staznostou
v zmysle zdkona o staZnostiach, aj ked’ takto ozna&ené nie su a zaklada ich do spisového obalu.

3. V pripadoch, ak nie je jednoznaéné, &i podanie je alebo nie je staznost'ou podla Smemice a
v zmysle zakona o staznostiach, postidenie jeho obsahu vykona a nasledne o veci rozhodne
povereny zamestnanec obce.

4. Prijati staXnost, na ktorej vybavenie obec nie je prislusnd, postipi najneskdr do desiatich
pracovnych dni od jej dorudenia organu verejnej spravy, ktory je prisluSny na jej vybavenie a
zaroveti o tom upovedomi staZovatel'a — Priloha €. 4.

5. Obec nepostipi staznost, v ktorej stazovatel’ poZiadal o utajenie svojej totoznosti, ale ju
najneskor do desiatich pracovnych dni od jej dorugenia vrati stazovatel'ovi s uvedenim dévodu.

Clinok 9
Centrdlna evidencia st’aZnosti

1. Povereny zamestnanec obce vedie centralnu evidenciu staznosti.

2. Centralna evidencia staznosti musi obsahovat’ najmi tieto iidaje:

a) datum dorudenia a ditum zapisania st'aZnosti, opakovanej staznosti a d’alSej opakovanej
st’aznosti,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu staZovatel'a, a ak staznost’ podéva pravnicka osoba, musi
obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’,

¢) predmet st'aznosti,

d) datum pridelenia staZznosti na preSetrenie na vybavovanie a komu bola pridelena,

e) vysledok preSetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staZnosti, opakovanej staZnosti alebo odloZenia d’alSej opakovanej
st'aznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajicej staZnosti alebo preSetrenia opakovanej
st’aznosti,

i) datum postiipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

j) dovody, pre ktoré obec st'aznost’ odloZilo,

k) poznamku.

3. Cislo spisu staznosti pozostiva z poradového &isla z evidencie staznosti a roku. StazZnosti sa
zapisuju do evidencie v poradi, v akom boli dorucené.

4. Do centralnej evidencie staZnosti sa zapisuju tie podania, ktoré spifiaji pojmové znaky
staznosti podl'a Smemice a zdkona o staznostiach. Zapisuji sa sem aj tie staznosti, ktore boli
prijaté a nasledne postupené na vybavenie prislunému orgdnu verejnej spravy, ako aj tie
staznosti, u ktorych vznikol dévod na ich odloZenie podl'a zakona o staznostiach.

5. Evidencia staznosti sa kazdoro¢ne uzatvara v posledny pracovny def kalendarneho roka tak,
e sa posledny zépis cely vyrazne pod&iarkne, ¢im sa v danom roku ukonci pridelovanie Eisel
stazZnosti.



Clanok 10
Prislu$nost’ na vybavenie st'aZnosti

1. Na vybavenie st'aznosti podanej proti zamestnancovi obce je prislusny na vybavenie starosta
obce.

2. Staznosti proti starostovi obce, pokial’ ide o preneseny vykon $tatnej spravy vybavuje
najbliz§i organ $tatnej spravy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou pravomocou a ak takyto
organ nie je, tak staznosti preSetruje a vybavuje ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu
vybavovania staznosti (Urad vlady Slovenskej republiky).

3. St’aZnosti proti starostovi obce, pokial’ ide o vykon samospravy vybavuje komisia obecného
zastupitel'stva.

4. Staznosti tykajuce sa Cinnosti riaditel'a Skoly alebo Skolského zariadenia bez pravnej
subjektivity vybavuje starosta obce prip. povereny zamestnanec obce.

5. StaZnosti tykajice sa Cinnosti riaditela Skoly alebo Skolského zariadenia s pravnou
subjektivitou vybavuje starosta obce. V pripade potreby poZiada o pomoc pri preSetrovani
st'aznosti prislusna Statnu Skolsku inSpekciu alebo okresny trad v sidle kraja.

6. Staznosti tykajuce sa Cinnosti hlavného kontroléra obce vybavuje komisia obecného
zastupitel'stva.

7. StaZnosti tykajuce sa ¢innosti jednotlivych poslancov obecného zastupitel'stva vybavuje
komisia obecného zastupitel’stva.

8. St'aZnosti tykajuce sa ¢innosti obecného zastupitel'stva pri prenesenom vykone Statnej spravy
vybavuje najbliZsi organ $tatnej spravy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou pravomocou, a
ak takyto organ nie je tak staznosti preSetruje a vybavuje ustredny organ Statnej spravy pre
kontrolu vybavovania staznosti (Urad vlady Slovenskej republiky).

9. Staznosti tykajuce sa ¢innosti obecného zastupitel'stva pri vykone samospravy vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva.

10. Na vybavenie opakovanej staZnosti je prisluSny orgdn a zamestnanec, ktory vybavil
predchadzajucu st'aznost’.

11. Staznost’ nesmie byt’ pridelena na vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani zamestnancovi
v jeho riadiacej pdsobnosti.

Clinok
Komisia obecného zastupitel’stva

1. Na vybavenie staznosti sa zriad'uje osobitna komisia obecného zastupitel'stva s nazvom:
,,Komisia pre staznosti* (d’alej len ,,komisia*).

2. Komisia sa skladd minimélne z 3 &lenov a 2 nahradnikov. Poradie ndhradnikov ur¢i obecné
zastupitel’stvo.

3. Clenov komisie i nahradnikov voli obecné zastupitel'stvo vyluéne z radov poslancov
obecného zastupitel’stva.

4.V pripade, Ze sa staznost’ dotyka niektorého z ¢lenov komisie, nastupuje na jeho miesto ,,ad
hoc* prvy ndhradnik. Clenom komisie nemé6ze byt poslanec obecného zastupitel'stva voci,
ktorému st’aznost’ smeruje.

5. Na ustanovujucom zasadnuti si komisia zo svojho stredu zvoli predsedu komisie.



6. Komisia sa schadza podl’a potreby a to tak, aby boli zachované zdkonné lehoty pre vybavenie
staznosti.

7. Komisiu zvolava pisomne predseda komisie. Administrativnu, organizanu a pravnu agendu
spojentt s rokovanim a rozhodovanim komisie zabezpe€uje obecny urad. Obecny urad je
povinny zabezpecit' vSetky potrebné a materidlne podmienky pre bezproblémovy chod a
¢innost’ tejto komisie.

8. Za komisiu navonok kona predseda komisie.

Clinok 11
Lehoty na vybavenie st’aZnosti

1. Lehota na vybavenie st'aznosti a pocitanie leh6t st upravené v § 13 zakona o st'aZnostiach.

2. Obec je povinna vybavit’ staznost’ do 60 pracovnych dni.

3. Ak je staznost narona na presetrenie, lehotu podl'a ¢lanku 11 ods. 2 Smernice moZno pred
jej uplynutim predlZit o 30 pracovnych dni. PredlZenie lehoty sa oznami staZovatelovi
bezodkladne, a to pisomne, s uvedenim dévodu predlZenia lehoty — Priloha €. 5.

4. Ustanovenia predchadzajicich odsekov sa vztahuju rovnako aj na vybavenie opakovanej
staznosti a st'aznosti proti vybaveniu staznosti.

Clinok 12
Oboznamovanie s obsahom st’aZnosti, spoluprdca a sucinnost’ pri vybavovani st’aZnosti

1. Povereny zamestnanec, komisia, starosta (d’alej len ,,poverend osoba®) je povinny
oboznamit’ toho, proti komu st'aznost’ smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a &ase, aby sa
jej presetrovanie nemohlo zmarit’; zaroveti mu umozni vyjadrit’ sa k st'aznosti, predkladat’
doklady, poskytovat’ informacie a idaje potrebné na vybavenie st'aznosti.

2. Poverena osoba je opravnena v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat staZovatela na
spolupracu s uréenim spOsobu jej poskytnutia a s poucenim, Ze v pripade neposkytnutia
spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote st'aznost’ odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism.
1) zakona o st'aznostiach.

3. Lehota na poskytnutie spoluprace stazovatela je desat’ pracovnych dni od dorucenia
pisomnej vyzvy staZzovatel'ovi. Ak stazovatel’ v odovodnenych pripadoch preukaze, Ze lehota
na poskytnutie spoluprace nie je dostatocna, moze pred jej uplynutim pisomne poziadat’ o
uréenie novej lehoty. Poverena osoba méze stazovatelovi ur€it’ novi lehotu na poskytnutie
spoluprace.

4.V &ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

5. Pri oboznamovani sa s obsahom st'aznosti, pri vyziadani spoluprace stazovatel'a, ako aj pri
vyziadani su¢innosti opravnena osoba postupuje podl'a § 15 az § 17 zékona o st'aznostiach.



Clanok 13
Presetrovanie st’aZnosti
1.PreSetrovanim st’'aznosti sa zist'uje skutoény stav veci a jeho stlad alebo rozpor so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi.

2. Pri preSetrovani st'aznosti poverena osoba postupuje tak, aby bol zisteny skutoény stav veci
a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne zaviaznymi pravnymi predpismi. Pri preSetrovani
pouzivaju formy a metddy kontrolnej ¢innosti, napr. zist'ovanie z pisomnych dokladov, osobné
zistovanie, miestne obhliadky, vypocutie dotknutych os6b, posudky, vyjadrenia a pod.
Vysledkom uplatnenia tychto postupov budu objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

3. Ak sa preSetrovanim st’aznosti nedéa overit’ skutoény stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi (napr. jej predmetom si nepreukazatelné
skuto€nosti), presetrujuci zamestnanec to uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti a oznamia
stazovatel'ovi.

4. Povereny zamestnanec presetri iba tie Casti st'aznosti, na ktorych vybavenie je obec prislusné,
ostatné Casti staznosti postipi podla § 9 zdkona o staZnostiach organu verejnej spravy
prislusnému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie si staZnostou, obec nepresetruje, o Gom
stazovatel'a upovedomi v ozndmeni vysledku preSetrenia staznosti s uvedenim doévodov ich
nepresetrenia.

5. O priebehu a vysledkoch presetrenia staznosti vyhotovi poverena osoba, ktora presetrovala
staznost’, zapisnicu o preSetreni staznosti — Priloha €. 6. Zapisnica o presetreni st'aznosti musi
obsahovat’ nalezitosti podl’a § 19 ods. 1 zakona o st'aznostiach.

6. Staznost’ je presetrend prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. AK ju nemozno
prerokovat, staznost’ je preSetrend doruCenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni
staZnosti organu, v ktorom bola staznost’ preSetrovana.

Clinok 15
Ozndmenie vysledku preSetrenia st’aZnosti

1. Staznost' je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej presetrenia
stazovatel'ovi. Oznamenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku preSetrenia st'aznosti, ktoré
vychédza zo zépisnice — Priloha €. 7.

2. V oznameni poverena osoba uvedie, ¢i staznost’ je opodstatnena alebo neopodstatnena. Ak
ma staznost’ viacero Casti, oznamenie vysledku preSetrenia st'aznosti obsahuje vysledok
preSetrenia kazdej z nich. St'aznost’ zloZena z viacerych €asti je vyhodnotena ako opodstatnena,
ak aspon jedna z jej Casti je opodstatnena.

3. Ak je staZnost’ opodstatnend, v ozndmeni sa uvedu aj opatrenia prijaté alebo vykonané na
odstranenie zistenych nedostatkov.



Clinok 16
Opakovand st’aZnost’ a st’anost’ proti vybaveniu st’aznosti

1. Pri vybavovani opakovanej staZnosti a staZnosti proti vybaveniu staznosti sa postupuje
podla § 21 a § 22 zakona o st’'aZnostiach.

2. Na vybavenie opakovanej staznosti a staZznosti proti vybaveniu staznosti je prislusny

a) pri vykone prenesenej posobnosti §titnej spravy na obec najbliZ$i orgén Statnej spravy,
ktorému zikon zveril kontrolnti pésobnost’ konkrétnej oblasti tatnej spravy,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce komisia.

Cast’ II
Peticie

Clinok 1
Predmet upravy

1. Smernica, ako vnitorny predpis obce Rudina, upravuje postup pri podavani, vybavovani a
kontrole vybavovania peticii dorucenych obci Rudina v zmysle zikona &. 85/1990 Zb. o
peti¢nom préave (d’alej len ,,zakon o peti€nom prave*).

Clinok 2
Vymedzenie pojmov
1. Pod peticiou sa rozumie Ziadost, navrh a staznost' vo veciach verejného alebo iného
spolo¢ného zdujmu v zmysle zakona o petiénom prave.

2. Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod fiou a dorudenie peticie Obci Rudina mézu
osoby podavajuce peticiu vytvorit’ petiény vybor podl'a § 3 zakona o petiénom prave. V peticii
sa urCi osoba na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej moci, ktora dovfsila 18 rokov veku
(d’alej len ,,zastupca®). Ak je vytvoreny petiény vybor, uréuju zastupcu ¢Elenovia peti¢ného
vyboru.

3. Postup pri zhromazd'ovani podpisov pod peticiu a naleZitosti peticie a podpisovych harkov
musia byt’ v stilade s § 4 a § 4a zakona o petiénom prave.

Clinok 2
Podavanie a vybavenie peticie

1. Peticia musi byt’ pisomnd, oznacena slovom peticia a musi obsahovat’ predmet verejného
alebo iného spolo¢ného zaujmu. Pisomna forma povazuje za zachovanu aj vtedy, ak je peticia
podana prostrednictvom peti¢ného systému alebo je podana elektronicky a podpisana
zaruCenym elektronickym podpisom osoby podavajucej peticiu.

2. Obec je povinné peticiu prijat’. Povereny zamestnanec obce vedie centralnu evidenciu peticii
primerane podla €asti I, ¢lanku 9 Smernice.

3. Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze obec nie je prislusna na vybavenie, peticiu postiipi najneskor
do 10 dni od dorucenia prislusnému organu verejnej moci na jej vybavenie a ozndmi to
zastupcovi. Ak obec nie je prislu§na na vybavenie len Casti peticie, kopiu peticie s uvedenim
prislusnej Casti postipi do 10 pracovnych dni prislu§nému organu verejnej moci a oznami to
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zastupcovi. Pri postiipeni peticie podane;j elektronicky postupuje obec podla zikona &.
305/2013 Z. z.

4. Ak peticia nem4 naleZitosti podla § 5 ods. 1 zakona o peti¢nom prave, obec do 10 pracovnych
dni od jej dorugenia pisomne vyzve zastupcu alebo osobu, ktor peticiu podala, aby odstranila
nedostatky peticie v lehote najneskér do 30 pracovnych dni od dorucenia vyzvy, s poucenim o
nasledku ich neodstranenia. Ak o0soba, ktora peticiu podala, v tejto lehote nedostatky neodstrani,
obec peticiu odloi.

5. Obec je povinné presetrit’ a vybavit’ peticiu tak, aby sa zistil skuto¢ny stav veci, jeho stilad
alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloénym zaujmom. Peticiu, ktora
ma charakter Ziadosti alebo navrhu obec posudi a vybavi ju po jej prerokovani v OZ, Zastupcovi

a €lenom petiéného vyboru sa umozni pri prerokovani peticie v OZ Vystupit’.
6. Obec nie je povinna prerokovat’ peticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.

7. Vysledok vybavenia peticie sa pisomne oznami do 30 pracovnych dni od doruéenia peticie
alebo od odstrénenia jej nedostatkov podl'a ods. 4 tohto &lanku Smernice zastupcovi. Vo zvIast

zloZitych pripadoch, obec pisomne oznami zastupcovi, e peticia sa vybavi v lehote najneskor
do 60 pracovnych dni. '

8. Ak z obsahu peticie vyplyva, ze peticiu nemoZno vybavit’ podl’a ods. 5 Smernice, obec postdi
Jej obsah a zasle pisomnti odpoved’ spolu s odovodnenim zastupcovi v lehote podla ods. 7 tohto
Clanku Smernice.

9. Ak je predmetom peticie Einnost’ organov obce, jeho poslancov alebo tatutdrneho organu
organizicie, ktorej zriadovatel'om Je obec, peticiu vybavuje prislusny organ obce.

10. Obec zverejni vysledok vybavenia peticie na svojom webovom sidle a na elektronickej
Uradnej tabuli a to do desiatich pracovnych dni od jej vybavenia.

11. Spor o prislusnost’ na vybavenie peticie sa riadi ustanovenim § 5a zékona o peti¢nom prave.

12. Na vyzvu obce je zéstupca povinny do 10 pracovnych dni od dorucenia vyzvy poskytnut
nevyhnutni stinnost’ pri vybavovani peticie. Ak zastupca bez objektivneho dovodu
neposkytne stiinnost’ v tejto lehote, obec nie je povinné peticiu vybavit. O tomto nasledku
musi byt’ zastupca pisomne pouceny uZ vo vyzve na poskytnutie stuinnosti pri vybavovani
peticie. V ¢ase od odoslania vyzvy na poskytnutie stdinnosti do jej poskytnutia lehota na
vybavenie peticie neplynie.

13. Na prijimanie, evidovanie, preetrovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa
p . . Vy - -
primerane pouZiju ustanovenia zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach a Smernice.
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Clinok 1
Kontrola vybavovania st’aZnosti a peticii

1. Kontrolu vybavovania staznosti a peticii na zaklade § 18d ods. 1 zdkona ¢&. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni vykonava 1-krét ro¢ne hlavny kontrolér.

Cldnok 2
Spolocné a zdverecné ustanovenia

1. Informécie z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré su chranené alebo ku
ktorym je pristup obmedzeny podl’a zékona o slobode informécii, sa nespristupiiuj.

2. Vo veciach neupravenych Smernicou platia ustanovenia zékona o st'aznostiach a zdkona o
peti€nom prave.

3. Podanie st'aznosti sa nesmie stat’ podnetom ani dovodom na vyvodenie dosledkov, ktoré by
staZovatel'ovi sposobili akiikol'vek ujmu.

4. Zmeny a doplnky tejto Smernice schvaluje Obecné zastupitel’stvo obce Rudina.

5. Smernicu schvélilo OZ uznesenim 64/2019 z 0 diia.27.06.2019 Smernica nadobuda uginnost’
’ U o

o dnia.
diia 01.07.2019 /e, & 2UsN\

V Rudine, diia 28.06.2019 ~ . ;73,/,7[

P

Ing. Anna Mic¢ianova
starosta obce



Priloha €. 1
ZAZNAM o podani st’aZnosti

Diia bola v podatel'ni Obecného tradu v Rudine ¢&. 442, 023 31 Rudina,
prijata st'aznost’ st'azovatel’a:

Fyzicka osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnicka osoba (ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat za PO)

Predmet st’aZnosti:
St'aznost’ smeruje proti:

Stazovatel’ poukazuje na nedostatky:

StaZovatel’ sa doméaha (ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruSené C¢innostou alebo ne€innostou organu verejnej spravy)

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods.4 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach na Obecnom
urade v Rudine dia 0 hod.

Zaznam vyhotovil zamestnanec obce za pritomnosti
staZzovatela a pritomnych zamestnancov obce

podpis vyhotovitel'a zdznamu

Stazovatel’ potvrdzuje, Ze zdznam o podani st'aZnosti si precital a zodpoveda Gstne podanej
staznosti. Jedno vyhotovenie tohto zdznamu si stazovatel’ osobne prevzal.
Uvedené potvrdzuje st'azovatel’ svojim podpisom.

podpis staZovatel'a




Priloha €. 2
ODLOZENIE STAZNOSTI - upovedomenie

Dria bola do podatel'ne Obecného tradu v Rudine dorucena st'aznost’

(Meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatel'a — FO, ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat’ - PO)
Vo veci

Po posudeni VaSej st’aznosti bolo zistené, Ze

(Uviest text prislusného ustanovenia zdakona o staznostiach, na zdaklade ktorého dochddza k odloZeniu staznosti.)

Z uvedeného dévodu obec Rudina VaSu staznost' odklad4d v sulade s § 6 ods. 1 pism.
(uviest prislusné pismeno) zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

..............................

meno, priezvisko, funkcia povereného zamestnanca



Priloha ¢. 3

ZAZNAM o odloZeni st'aznosti

Obec Rudina v sulade s § 6 ods. 1 pism. ....... (uviest prislusné pismeno) zékona €. 9/2010 Z. z.
o st'aznostiach odklada st’aZznost’

staZovatel'a (meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, nazov, sidlo, meno a
priezvisko osoby opravnenej konat’ - PO) vo veci

z dévodu, ze predmetna st'aznost’

[Uviest text prislusného ustanovenia:
a) neobsahuje ndleZitosti podla § 5 ods. 2, a ak ide o staznost podanu v elektronickej podobe, aj podla § 5 ods.
4 alebo ods. 5,
b) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kond sud, prokuratira, iny orgadn cinny v trestnom
konani alebo kond iny orgadn verejnej spravy,
c) zistl, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je priloZené splnomocnenie podla § 5 ods. 9,
d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako pdt rokov,
e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6,
) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,
g) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5, h) mu bola zasland na vedomie,
i) staZovatel neposkytol spoluprdacu podla § 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podla § 16 ods. 2
alebo
J) staZovatel neudelil suihlas podla § 8 ods. 2.]

Zaznam vyhotovil:

(meno, priezvisko a podpis )



Priloha ¢. 4

POSTUPENIE STAZNOSTI - upovedomenie

Diia bola do podatelne Obecného tUradu v Rudine dorufend staznost’

stazovatel’a
(meno, priezvisko, adresa pobytu staZovatela — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat’ - PO) vo veci

Po posudeni Vasej st'aznosti bolo zistené, Ze na jej vybavenie podla (uvedie sa konkrétne
ustanovenie, na zdklade ktorého sa staznost postupuje orgdnu verejnej spravy) zakona €. 9/2010 Z. z. je
prislusny

Z uvedeného dovodu obec Rudina Vasu staZnost’ postupuje v sulade s § .....cccccevivviivncnnene.
(uviest prislusné ustanovenie) zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného zamestnanca



Priloha &. 5

PREDIL.ZENIE LEHOTY

Diia bola do podatelne Obecného tradu v Rudine dorucend st'aznost’

stazovatel’a
(meno, priezvisko, adresa pobytu staZovatel'a — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat’ - PO) vo veci

Pri presetrovani Vasej staZnosti bolo zistené, Ze VaSa staznost’ je niro¢na na preSetrenie, preto
Vam v sulade s ¢l. ....... Smemice . ........... 0 vybavovani st'aZnosti a peticii v podmienkach
samospravy obce Rudina oznamujeme prediZenie zikonnej lehoty na jej preSetrenie o 30
pracovnych dni.

PrediZenie zakonnej lehoty je nevyhnutné z dévodu

(uvedie sa dévod, napr. Ze je nutné predvolat’ svedkov, Ze je nutné ziskat' listinné dokazy, Ze zamestnanec obce,
ktory presetroval staznost, je dlhodobo praceneschopny a pod.).

meno, priezvisko, funkcia povereného zamestnanca



Priloha ¢&. 6
ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI
Diia bola do podatelne Obecného tGradu v Rudine dorudenad st’aznost

stazovatel’a:
Fyzicka osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnickd osoba (ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby oprdvnenej konat za PO)

Staznost’ smeruje proti:

Miesto a spdsob preSetrenia:

Obdobie presetrovania:

Men4, priezviskd, funkcie a podpisy zamestnancov obce, ktori vykondvali preSetrenie:

Preukazané zistenia:

Podas presetrovania staznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukézany nasledovnymi
dokladmi:

Obsah vyjadrenia k staZnosti toho, proti komu staZnost' smeruje (ak bolo podané):

PreSetrenim st’aznosti bolo preukazané, Ze ¢innost’/necinnost’ obce:

a) bola v sulade so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi — staznost’ je neopodstatnena,
b) bola v rozpore so vieobecne zaviznymi pravnymi — staZnost’ je opodstatnena,

Povinnost’ vediceho orgénu verejnej spravy alebo nim splnomocneného zéstupcu v lehote do

a) prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

b) urdit’ osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

¢) predlozit’ prijaté opatrenia zamestnancovi preSetrujicemu staznost’,

d) predlozit’ zamestnancovi preSetrujicemu staznost’ spravu o splneni opatreni a uplatneni
pravnej zodpovednosti.

c) pri zistovani, & Cinnost/ne€innost’ obce bola v sulade alebo v rozpore so vSeobecne
zAviznymi privnymi predpismi, bolo zistené, Ze staznost nie je mozné preSetrit’, pretoZe
nebolo moZné zistit' a overit’ Vami uvadzani skuto¢nost’ a jej stlad so vSeobecne zaviznymi



pravnymi predpismi alebo nebola zistena skuto&nost’ potvrdzujica pravdivost tvrdenia
stazovatela vo&i tvrdeniu dotknutej osoby.

Staznost’ nebolo mozné presetrit’ z ddvodu

(uvediete dévody, napr. skartované materidly, odmietnutd spolupréca, odmietnutd sucinnost alebo iné objektivne
priciny)

Stazovatel’ bol oboznameny s prijatymi opatreniami diia

Doklady odovzdané na preSetrenie staznosti boli odovzdané dia a prevzaté
dia

Datum vyhotovenia zapisnice

Podpis osoby, ktora vyhotovila zapisnicu
Zapisnica bola prerokovana dfia

Podpisy pritomnych pri prerokovani



Priloha ¢. 7

OZNAMENIE VYSLEDKU VYBAVENIA STAZNOSTI

Dna bola do podatelne Obecného tradu v Rudine dorucend staZnost

stazovatel'a
(meno, priezvisko, adresa pobytu staZovatel'a — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat’ - PO) vo veci

Setrenim staznosti dfia bolo zistené, Z¢ VasSa staznost' je

(uvediete, ¢i opodstatnend alebo neopodstatnend).

Odo6vodnenie vysledku preSetrenia st'aZnosti:

[Uvediete konkrétne zistenia a siilad, resp. nesiilad so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o bolo
odstrdnené v priebehu Setrenia — podla zdpisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, Ze boli uloZené
povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i).]

meno, priezvisko, funkcia povereného zamestnanca



